_ ESTADO DE RORAIMA
CAMARA MUNICIPAL DE BOA VISTA
SECRETARIA DE APOIO LEGISLATIVO

RESOLUGAO N° 161, DE 06 DE JANEIRO DE 2012.
AUTOR: MESA DIRETORA.

ALTERA A RESOLUGAO N° 139, DE 16
DE MARGCO DE 2010, TABELA DE
GABINETE - GRUPO DE APOIO
PARLAMENTAR, GRATIFICACAO, NOS
ARTIGOS 1° 2° 4°, ANEXO | E
INCLUSAO DO ANEXO II.

O Presidente da Camara Municipal de Boa Vista faz saber que a
Edilidade aprovou e ele promulga a seguinte:

RESOLUGAO:

Art. 1° - Esta Resolugéo dispbe sobre a estrutura organizacional, cargos,
gratificagdes e atribuicdes funcionais dos cargos - grupo de apoio parlamentar,

conforme o Anexo | e Il da presente da presente Resolugéo.

Art. 2° - A guantidade de servidores, discriminada na tabela anexa, & de no
maximo de 31 (trinta e um) servidores, por gabinete.

Paragrafo Unico: A quantidade de servidores discriminada, no Anexo |, fica
a critério do Vereador, tendo em vista que, ndo pode ultrapassar o montante,
conforme o “caput” do art. 5°.

Art. 3° - Os servidores que tratam esta Resolucgao realizardo suas atividades

internamente e junto a comunidade.

Art. 4° - O valor da gratificagdo dos cargos discriminados na Tabela de

Gabinete — Anexo |, correspondente ao valor bruto.

Art. 5° - O valor bruto constante de cada cargo discriminado na Tabela de

Gabinete - Grupo de Apoio Parlamentar, soma um montante de R$ 21.900,00 (vinte

e um mil e novecentos reais), mais os encargos.

Janeiro de 2012, revogadas as disposicdes em contrari .

Art. 6° - Esta Resolugado entrara em vigor com Zeitos a partir de 1° de
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ill - cujo suplente esteja no exercicio do mandato.

Art. 4° - Para atender ao disposto nesta Resolugéo fica
o Controle Interne da Camara com a competéncia de receber a
documentagéo fiscal, comprovar o legalidade dos gastos, pro-
mover as devidas verificagdes, glosas e demais providéncias
referentes ao reégular processamento de verba indenizatéria
pelo exercicio da atividade parlamentar, de acordo com a le-
gislacéo vigente.

Art. 5° - A verba Indenizatéria nao utilizada néo acu-
mulard para o més seguinte.,

Arl. 6° - O pagamento da verba indenizatéria far-se-a
por meio do ressarcimento ao Vereador das despesas efetuadas
com:

I« aluguel de imével destinado ¢ instalagéio de escrite-
rio de apoio 4 atividade parlamentar, compreendendo as des-
pesas da locagio, da taxa das contas de agua, de telefone e
de energia elétrica e com o IPTU concernente ao imével loca-

Q;

Il - aquisicao de material de consumo para use no refe-
rido escritério, inclusive aquisigao ou locagéio de software, des-
pesas postais,. aquisigao de livros e assinaturas de jornais,
revistas e locagto de méveis;

Il - locomogéio do parlamentar ou de servidores ocu-

pantes de cargos em comisséo de seu gabineéte ne perimetro’

do Municipio de Boa Visla, compreendendo passagens, loca-
¢do de meios de transpories e alimentagao;

IV - manutencéo e conservacao de veiculos, aquisicdo
de combustive| e lubrificante para o veicule locade ao gabi-
nete do vereadeor;

V - contratagGo de pessoa fisica, desde que seja profis-
sional liberal, ou de J:essoa juridica prestadora de consultoria
iuridica, contdbil e de avditoria para fins de apoio ao exerci-
cio do mandate parlamentar, tais como pesquisas, trabalhos
técnicos, juridicos e de auditoria, bem como outros servigos
que guardem relagéio com o exercicio do mandato; '

Vi - divvlgagéio da atividade parfamentar, exceto nos
cento e oitenta dias que antecedem & data das eleigses e des-
de que néio caracterize gastos com campanha eleitoral;

VII - despesas com ligagdes pelo uso de telefone mével,
cujos aparelhos sejam de propriedade de titular do gabinete;

d VIl - despesas com telefone fixo, do gabinete do Verea-
or. :

Pardgrafo Unico - N&o seréo objeto de ressarcimento os
pagamentos efetuados:

‘) com aquisi¢iic de material permanente.

) Art. 7° - A solicltag@e de ressarcimento das despesas
efetvadas, devidamente acompanhada dos decumentos
comprobatérios, serd efetuvada por meio de requerimento pa-
dréo, protocolade e enderegado diretamente ao 1° Secretdrio,

‘instruide com @ necessdria documentucio fiscal com a descri-

¢@o pormenorizada das despesas, no qual o Servidor indica-
do pelo Vereador atesta as despesas realizadas em razéo da
atividade inerente ao exercicio do mandate parlamentar, as-
suminde plena responsabilidade pela veracidade e aulentici-
dade da documentagéio apresentada.

Paragrafo Unico - Os pedidos de ressarcimento abran-

gerio as despesas efetuadas por periode que serd mensal,
apuradas a partir da 1° (primeiro) dia até o 28° (vigésimo oita-
vo) dia do més de competéncia, -

Art. 8° - De posse dos documentos comprobatérios das
despesas apresentadas, na forma prescrita pelo artigo 10, o
1° Secretério enviard ao Controle Interno, que no praze de até
05 {cinco) dias, contados do seu recebimento, apés examind-
los sob os aspectos fiscais e contabeis; mediante atestado ex-
presso, emitird relatério de liberagao, remetendo-o diretamente

Secretaria Financeira, para processar e efetuar o respectivo
ressarcimento.

An. 9° - Os documentos comprobatérios de despesas
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née aptes ou fidos como em desacordo con §
frizes constantes desta Resolugéio, serdo di

trole Interno ac respectivo Vereador, pa
¢oes e substitui¢cdes quando for o case.  §

Art. 10 - Além do requerimento padréo preenchido e
assinado na forma do art. 7°, caberd ac Vereador comprovar
a realizagéio das despesas mediante a upresentagéo de:

L ~ nota fiscal original, em primeira vig, datada e coma
discriminagéo pormenorizada da despesa, isenta de rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas, emitida em nome do Ve-
reador e dentro do prazo de validade, devidamente quitada,
quando se tratar de pagamento a pessoa juridica.

Il - recibo original em nome do parlamentar, isento de
rasuras, acréscimos, emendas ov entrelinhas, devidamente
assinado e contendo a completa identificagio do emitente
s:nome, enderego, nimero do documento de identidade e do

PF} e a discriminacéo da despesa, quando se tratar de loca-
¢oes com de pessoa fisica.

§1° - O pagamento de despesa a pessoa fisica sera
obrigatéria a apresentagéo de nota fiscal avulsa, exceto quando
se tratar de locagées pré-estabelecidas nesta resolugéo.

2° - Néo serd objeto de ressarcimento qualquer des-
pesa descrita nesta Resolugéo, da mesma espécie daquela
que venha o ser percebida a titulo remuneratérie pelo parla-
mentar, '

§3° - Na locagéo de bens méveis néo poderd ser con-
tratado veiculos que esteja sob a modalidade leasing.

Art. 11 - O exame da do_cumenfalgﬁo ‘apresentada se
restringe exclusivamente uos aspectos relativos a regularida-
de fiscal e contabil, ndo compreendendo qualquer avaliagao
quanto & ohservancia de normas eleitorais, ressalvado os Prin-
cipios da Administra¢Go Poblica. .

Art: 12 - As despesas decorrentes da aplicagtio desta
Resolug@io correrto & conta da dotagdo orgamentdria da Ca-
mara Municipal.

Art. 13 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua
publicacéio, revogam-se as disposicées em conirdrio,
retroagindo seus efeitos a partir de 02 de janeiro de 2012,

Plenario Estécio Pereira de Melo, 06 dé janeiro de 2012.

SebastiGo Corréa Lira Neto - Pelé Manoel Neves De Macedo
Presidente em Exercicio 1° Secretario
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O Presidente da Céamara Municipal de Boa Vista faz
saber que a Edilidade aprovou e ele promulga o seguinte:

RESOLUGAO: .

Art. 1° - Esta Reso[ugao dispde sobre a estrutura
organizacional, curgos, gratificagdes e atribui¢des funcionais
dos cargos - grupo de apolo parlamentar, conforme o Anexo 1
e It da presente da presente Resolugdo. :

Art. 2° - A quantidade de servidores, discriminada na
tabela anexa, é de no méximo de 31 (frinta e um) servidores,
por gabinete.
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Paréagrafo Unico: A quanfidade de servidores discrimi-
nada, no Anexo |, fica a critério do Vereador, tendo em vista
que, ndo pode ultrapassar o montante, conforme o “caput” do
art, 5° . -

Art, 3° - Os servidores que tratam esta Resolugdio reali-
zardae svas atividades internamente e junto & comunidade.

Art. 4° - O valor da gratificacdo dos cargos discrimina-
dos na Tabela de Gabinete - Anexo |, corresporidente ao valor
bruto.

Art. 5° - O valor bruto constante de cada cargo discrimi-
nado na Tabela de Gabinete - Grupo de Apoio Parlamentar,
soma um montante de R$ 21.900,00 (vinte e um mil e nove-
centos reais), mais os encargos.

Art. 6° - Esta Resoluciio entrard em vigor com efeitos a
partir de 1° de Janeiro de 2012, revogadas as disposicées em
contrario. : _

Plendrio Estéacio Pereira de Melo, 06 de janeiro de 2012,

Sebastiao Corréa Lira Nefo - Pelé Manoel Neves De Macedo
Presidente em Exercicio 1° Secretario

- ANEXO |
Tabela de Gabinete

Grupo de Apoio Parlam.ntar
Valor Mdximo: R$ 21.900,00 (mais encargos)
Descrigao docarge Cédigo Quanfidade Valor RS
: Gratificagéio
Chefe dé Gabinete N-1 01 3.000,00
Assessor Parlamentar APN-1 06 2.500,00
Assessor Pariamentar APN-2 06 - 2.000,00
Secrettirio Executivo " SEP-1 10 1.600,00
Assisterte Parlamentar N-1 06 1.500,00
Assistente Parlamentar N-2 10 1.600,00 -
Auxiliar Porlamentar N-1 08 900,00
Auxiliar Parfamentar - N-2 08 770,00
Avuxilior Parlamentar N-3 06 740,00
Auxiliar Paramientar N-4 10 . 730,00
Auxiliar Parlamentar N-5 31 630,00

ANEXO I ,
ATRIBUICAQ DOS CARGOS
1. $ao afribuicées do Chefé de Gabinete Parlamentar:
I - coordenar equipe de servidores, de acérdo ¢om a
orientagtio do parlamentar; '

U = acompanhidr o boemn andamients das afividades dd-
miinistrofivas do gabinete; ‘

Il - caordendr a equipe e responder pelo gabinete ng
avuséncia dé pcrldménf:ﬂ,‘ pe po g

IH - eviniprlr sutras dftvidddes dé dpoio inerentes ao
exercitio do mdridats parlameniar. .

2. 566 atribvigdes do Asseisor Parlamentar:
| - coorderiar atividades adminisirativas;
Il - redigir oficies e corréspondéncias;

ill- prestar dssisténcla o avtordudes erii compromissos
oficials;

IV < assessordt & parfaientar nas reunibes de cortils-
sbes, audiénclas pablicas e outros eventos; V « cutmiprir outras
atividades de apolo Inerentes ao exerticlo dé mdrndats paHa-
miénfar. - ;

3. $606 atribuigsés do Assistente Parlamenteir:

| - acompanhtir 6 dridaments de processos de Interesse
do parlamentar;

N ‘uco'mranhar as matérias legislativas é as publica-
¢bes oficidls de interesse do parlamentuar;

N ay p "ly
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Il - proceder & leitura diGria das publicc.:gées oficiais;

IV - controlar o material de éi(pedienie;

V- cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exer-
cicio do mandato parlamentar. )

4. Sao atribvi¢des do Auxiliar Parlamentar

I‘ - digﬁdr textos e'documentos;

Il - operar programas informatizados;

Ili. - receber, orientar e encaminhar o pablico;

IV - entregar e receber correspondéncias, processos €
documentos; - :

V - arquivar documentos;
Vi - atender telefone;

VIl- organizar reunides e audiéncias junte as comuni-

- dades;

VIll- cumprir outras afividades de apoio inerentes go
exercicio do mandate parlamentar. :

5. Sao atribuigdes do Secretdrio Executivo:
| - planejar, organizar e dirigir os servigos de secretaria;
H - assistir e assesscrar diretamente os Parlamentares;

Il - coleta de informagdes paru a consecuchio de objeti-
vos e metas do gabinete parlamentar; -

IV - redigir Ieﬂos profissionais especializados;
V - interpretar e sintefizar texios e documentos;

V1 - registrar e distribuir éxpediénte e outras tarefus
correlofas;

VI - orfentar, avaliar ¢ seleclonar correspondéncla para
fins de encaminhamento & chefia;

VIil - cuinprir outras afividades de apoeio inererites ao
exercicio do mdndato parlamienter.

Poder Legislativo
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